Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi («Narodne novine» broj 120/16) i ¢lanka

18. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada Koprivnice (KLASA: 012-03-20-01/1,
URBROJ: 2137-98-20-2 od 27.02.2020. i KLASA: 012-03/21-01/1, URBROJ: 2137-98/21-3
0d 26.02.2021.godine), Vatrogasno vijece Javne vatrogasne postrojbe Grada Koprivnice na
na 8. sjednici odrzanoj dana 26.05.2022. godine, donijelo je

ODLUKU
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: .,Odluka*™)
ureduju se postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) manja od 200.000,00 kuna te nabavu radova ¢ija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
.Jednostavna nabava™ u Javnoj vatrogasnoj postrojbi Grada Koprivnice (u daljnjem tekstu:
Ustanova) na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ., ZJN).

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim odredbi ove Odluke, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte ovisno o prirodi pojedinog predmeta
nabave te voditi rauna o nacelima javne nabave i mogucnosti primjene elektroniékih sredstava
komunikacije.

Ustanova je obvezna primjenjivati odredbe ove Odluke na naéin koji omogucava uéinkovitu
nabavu te ekonomiéno i svrhovito trosenje proradunskih sredstava.

Zapovjednik moze sa Gradom Koprivnica sklopiti Sporazum o objedinjavanju i provedbi
postupaka jednostavne nabave, a u kojem je utvrdena obveza provedbe postupaka jednostavne nabave
sukladno ovoj Odluci.

II. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 2.

Postupci jednostavne nabave, u smislu ove Odluke su:
1. Postupci jednostavne nabave roba, radova 1 usluga ¢ija je procijenjena vrijednost bez

poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) manja od 70.000,00 kuna,

2. Postupci jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a) jednaka ili veé¢a od 70.000,00 kuna i manja od 200.000,00 kuna
(roba 1 usluge), odnosno manja od 500.000,00 kuna (radovi).



1. Postupci jednostavne nabave {ija je procijenjena vrijednost bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV-a) manja od 70.000,00 kuna

Clanak 3.

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a) manja od 70.000,00 kn je postupak nabave u kojem Ustanova izdaje narudzbenicu ili
zakljucuje ugovor s jednim gospodarskim subjektom, u pravilu na temelju jedne dostavljene i
prihvatljive ponude.

2. Postupci jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a) jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna i manja od 200.000,00 kuna (roba
i usluge), odnosno manja od 500.000,00 kuna (radovi)

Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a) jednaka ili veca od 70.000,00 kn i manja od 200.000,00 kuna (roba i usluge), odnosno manja
od 500.000.00 kuna (radovi) je postupak u kojem Ustanova poziva u pravilu najmanje tri gospodarska
subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu
ponuda te najpovoljnijem izdaje narudZbenicu odnosno zakljuéuje ugovor o nabavi roba/radova ili
usluga.

Postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, provodi stru¢no povjerenstvo koje
imenuje Zapovjednik Odlukom.

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, moZe se zatraZiti manje od tri ponude, ukoliko je ispunjena
jedna od slijedecih pretpostavki:

- nabava usluga od gospodarskog subjekta ¢iji se odabir predlaze zbog specijalistickih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i
sl),

- nabave roba odnosno usluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima

- kada zbog umjetnickih, tehni¢kih, organizacijskih razloga vili razloga povezanih sa zastitom
isklju¢ivih prava ugovor moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- nabava zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- ako se radi o predmetu nabave za koji je ogranien broj ponuditelja odnosno nema
mogucnosti za traZenje tri ponude ili zbog drugog opravdanog razloga koji treba biti
obrazloZen i kojeg odobri odgovorna osoba Narucitelja,

© Zurne odnosno hitne nabave uzrokovana dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

Prilikom provodenja postupka po stavku 3. ovog ¢lanka zaposlenik koji inicira nabavu duzZan
je navesti razlog u Zahtjevu za pokretanje postupka.
I[II. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave zapodinje zaprimanjem zahtjeva za jednostavnu nabavu kojim
se trazi nabavu roba, radova ili usluga.

‘ ? Zahtjev mora sadrZavati najmanje slijedece:



7 naziv zahtjeva koji mora biti identi¢an s nazivom nabave iz Plana nabave i sadrzavati oznaku
iz Plana nabave, odnosno za nabave izvan plana nabave, naziv zahtjeva sadrZava naziv
predmeta nabave.

L— oznaku plana nabave za sve predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost veéa od
20.000,00 kn,

Lo imei prezime zaposlenika koja inicira nabavu,

|,- razraden kriteriji za odabir ponude za nabave iz ¢lanka 4. ove odluke,

§ poziciju i konto iz vazeceg financijskog plana Ustanove na kojoj su osigurana
sredstva za nabavu,

- detaljan opis roba, radova ili usluga koje se nabavljaju,

- predlozZene dobavljace,

- posebne uvjete i zahtjeve nabave koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi, kao $to su:
nacin izvrsenja, rok izvr§enja, rok trajanja ugovora, rok valjanosti ponude, mjesto izvrSenja,
rok, nacin i uvjeti placanja, odredbe o cijeni ponude, iskljudenje i uvjeti sposobnqstl (dokazi),
Jamstva, ostalo ¢

- rok za nabavu robe, radova ili usluga /

- razlog iz €l. 4. stavka 3. ako je primjenjivo. /

’ Zahtjev se preuzima u obradu kada su dostavljeni svi traZeni podaci. Rok za pokretanje

postupka je 5 radnih dana, a te€e od dana dostave potpunog Zahtjeva.

1 Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran u Zapisniku o otvaranju,
pregledu 1 ocjeni ponuda.

", Za postupke iz ¢lanka 4. ove Odluke zapOVJednlk d0n051 Odluku o odab1ru najpovoljmje
ponude odnosno Odluku o ponistenju. -

f Na Odluke iz stavka 5. ovog ¢lanka Zalba nije dopustena.
i

IV. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Kriteriji za odabir ponude moZe se odrediti kao najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

U slu¢aju da su pristigle dvije ili vi§e ponuda s istom cijenom, odabire se ona ponuda koja je
zaprimljena ranije.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao §to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
/ estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili

rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude, ne produzi

[ jamstvo za ozbiljnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako naruéitelj raskine ugovor ili

\ stornira narudzbenicu izvrsiti ¢e se ponovno rangiranje ponuda prema kriteriju za odabir ne uzimajudi

u obzir ponudu odabranog ponuditelja te ¢e se odabrati prva najpovoljnija ponuda prema kriteriju
odabira ili ponistiti postupak nabave.

\0 Narugitel] zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
dnosno ne odabrati niti jednu ponudu. a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.



Clanak 7.

Sva komunikacija s gospodarskim subjektima i ponuditeljima prvenstveno se obavlja
primjenom elektronikih sredstava komunikacije, a ukoliko isto nije mogucée koriste se postanske
usluge.

Clanak 8.

Rok za dostavu ponuda u postupcima jednostavne nabave iz ove Odluke, mora biti primjeren
predmetu nabave i ne smije bitt kraci od tri dana izuzimajuci subotu, nedjelju i blagdane od dana
slanja poziva za dostavu ponuda.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja odgovara svim traZenim
uvjetima iz Poziva za dostavu ponude.

Clanak 9.

Svi ostali uvjeti za dostavu ponuda koji nisu navedeni u ovoj Odluci mogu se dodatno odrediti
u pozivu za dostavu ponuda za svaki pojedinani postupak nabave, a sve ovisno o prirodi te
procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

V. EVIDENCIJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.
U svezi provedbe ove Odluke, Ustanova je obvezna voditi evidencije, 1 to kako slijedi:

- Evidenciju izdanih i realiziranih narudzbenica/ sklopljenih ugovora,

VI.  PROJEKTI SUFINANCIRANI OD STRANE EUROPSKE UNIJE
Clanak 11.

Postupak jednostavne koji se provodi podugovaranjem u projektima sufinanciranim od strane
Europske unije, provodi se sukladno odredbama ove Odluke, vaZe¢im propisima iz ¢lanka 1. stavka 2.
ove Odluke te odredbama ugovora o bespovratnim sredstvima za pojedini projekt.

VII. 1ZUZECA OD PRIMJENE ODLUKE
Clanak 12.

Ova Odluka ne primjenjuje se u slijede¢im sluajevima, u svemu prema prethodnom
odobrenju nadleznog zaposlenika odnosno ravnatelja/zapovjednika, na nacin da se ovjerava zahtjev:

e u iznimnim situacijama, kada priroda predmeta nabave ili druge okolnosti zahtijevaju hitno
postupanje, i to samo za nabave u iznosu manjem od 2.000,00 kn, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a),

e na nabavu knjiga, strucne literature, ¢asopisa, dnevnog tiska, savjetovanja, reprezentacije i
sli¢no,

e na nabavu materijala i1 dijelova za tekuée i investicijsko odrzavanje prostora u vlasniStvu
ustanove koje provodi ustanova sama,

e za vrSenje servisa, popravaka i odrzavanja vatrogasnih vozila 1 opreme kod ovlastenih servisa



e na nabavu rezervnih dijelova za potrebe rada Servisa vatrogasnih aparata kod odrzavanja
vatrogasnih aparata, sukladno licenci proizvodaca vatrogasnih aparata

VII. PRIJELAZNA ODREDBA
Clanak 13.

Svi postupci zapoceti po odredbama Pravilnika o provodenju postupka jednostavne nabave
robe, radova i usluga u Javnoj vatrogasnoj postrojbi Grada Koprivnice, KLASA:003-05/19-01/7,
URBROIJ:2137-98/19-1 od 22.10.2019. godine prije stupanja na snagu ove Odluke, zavrsit ¢e se se
po odredbama tog Pravilnika.

IX. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, prestaje vaziti Pravilnik o provodenju postupka
jednostavne nabave robe, radova i usluga u Javnoj vatrogasnoj postrojbi Grada Koprivnice,
KLASA:003-05/19-01/7, URBROJ:2137-98/19-1 od 22.10.2019. godine.

Clanak 15.

Ova Odluka stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plogi.

KLASA: 007-02/22-01/8

URBROIJ: 2137-98/22-3
Koprivnica, 26.05.2022.

—— PREDSJEDNIK
‘mbGASNOG VIECA
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